FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome LAURA FLORA

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

* A.A. 1995 -1996

Diploma di lanrea in Ginrisprudenza — Indirizzo forense

Tesi di laurea in Diritto del Lavoro: “Gl intervents normativi per ridurre la
disoccupazione”

Relatore: prof.avy. Antonto Vallebona

@ » _

* A.S. 1986 - 1987

Diploma di Maturita classica

ESPERIENZA LAVORATIVA
* Livello e Profilo - 2023 = ad oggi= Dirigente Tecnologo, I livello, ccnl EPR Enti
pubblici di ricerca, Se tecnologico 2: Amministrativo-
Giuridico = Economico Inquadramento: ¢fr. Determinagione del

Direttore Generale n. 170/2023 del 28 dicemsbre 2023; inquadramento
economico cff.: Provvedimento Dirigente Ufficio I Risorse Umane n.
7/2024 del 24 gennaio 2024; Nota prot.6717 del 5 gingno 2025 attribuzione
IV fascia stipendiale;

- 2008 —2022 = Primo Tecnologo, II livello, ccnl EPR Enti pubblici
di ricerca, Settore tecnologico 2: Amministrativo- Giuridico =
Economico Inquadramento: ¢fr. Determinazione del Direttore Generale
n. 206/2014 dd. 15/5/2014; inquadramento economico: cff.:
Provvedimento Dirigente Ufficio I Risorse Umane n. 82/2015 del 13 maggio
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2015; Provvedimento Dirigente Ulfficio 1 Risorse Umane n. 58/2020 del 6
aprile 2020;

- 2007 = Tecnologo III livello, ccnl EPR Enti pubblici di ricerca,
Settore tecnologico primatrio: Settore 2 Giuridico — Economico
Settore tecnologico secondario: Settore 1 - Organizzativo
gestionale;

Inquadramento: Deferminazione Direttore Amministrativo n. 55/2009 del
20/1/2009
- 5 luglio 1999 = 2006 = Funzionario di amministrazione VIII®

q.f. successivamente categoria D CCNL Universita (cfr. Contratto
prot. OATS n. 842 del 5/7/1999)

Marzo 1999 — Giugno 1999 Assistente amministrativo a tempo
indeterminato, VI q.f,, presso I’Avvocatura del Comune di Trieste

1997 = 1999 Praticante avvocato presso 'Avvocatura del Comune di
Trieste (giugno 1997 = giugno 1999).

1997 = 1998 Stage in qualita di praticante avvocato presso 'Avvocatura
del Comune di Ttieste (giugno 1997 — giugno 1998).

Mansioni: Cura di attivita istruttoria e redazione di pareri legali, ticerche
giurisprudenziali, elaborazione di atti, partecipazione ad udienze civili,
amministrative e penali.

COMPETENZE PERSONALI
MADRELINGUA {m
ALTRE LINGUE
CAPACITA DI LETTURA INGLESE
CAPACITA DI SCRITTURA Liveli-CCIR.
CAPACITA ORALE Liwello 1 GER
Livello C1 CFR

COMPETENZE SOFTWARE AMMINISTRATIVI PIU
IN USO (PACCHETTO OFFICE, SOFIWARE DI
GESTIONE DOCUMENTALE, SOFTWARE DI
GESTIONE PRESENZE, SOFITWARE APPLICATIVI
DEI PROCEDIMENTI 1IN USO PRESSO LE
PUBBLICHE AMM[NISTRAZIONI:]

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE
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* Date (da—2)
* Nome e inditizzo del
datore di lavoro
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Svolgimento "ad interim" degli incatichi di responsabilita dei
"Settori' e/o dei "Setvizi di Staff' individuati all'interno delle singole
"Struttura di Ricerca", ove gli stessi siano privi di titolare, fermi
restando 1 limiti previsti dalle vigenti disposizioni contrattuali in
materia di attribuzione di indennita e/o di altri emolumenti
accessoti.

Supportto alla Direzione e al personale di ricerca in materie di area
giuridico-legale mediante redazione di pareri legali, atti e
provvedimenti, linee guida, circolari, contratti, accordi, relazioni,
ticerche glurisprudenziali

Organizzazione interna dei servizi con tiferimento ad att di
gestione del personale assegnato

Revisione atti, convenzioni e contratti; attivita di ricerca e istruttoria
Punto ordinante per il Mercato elettronico per ’Osservatorio
astronomico di Trieste

Firma dei mandati di pagamento, reversali di incasso e ordinativi di
bonifico all’estero anche mediante firma digitale autorizzata
dall’Tstituto cassiere (cfr. prot. OATS 38 del 10/1/2012)

Delega di firma di tutti gli atti in caso di assenza o impedimento
temporaneo del Direttore e per tutti gli atti individuati dal Direttore;
(cfr. Determina del Direttore OATrieste n. 3/2014 del
14/1/2014)

Delega di firma e di funzione per tutti gli atti organizzativi interni del
personale afferente ai Servizi e ai Settori dirett o coordinati ivi
compresi provvedimenti autotizzativi di fetie, congedi, permessi,
richieste di lavoro straordinario o supplementare, nonché tutti gli atti
che hanno funzione dichiarativa, ricognitiva, di accertamento e di
notificazione; erogazione di buoni pasto, richieste di visite fiscali, in
caso di assenza o impedimento temporaneo del Direttore pro
tempore (Dal 2014 — oggi Determine Direttore OATrieste
numeri: n. 19/2014 del 13/3/2014; 48/2017 del 25/7/2017;
1/2018 dd. 3/1/2018; 31/2021 dd. 25/1/2021 fino al 31/12/2023;
166/2024 dd. 19/7/2024)

Facente funzioni di Vicario del Direttore (Cfr. Determina del
Direttore OATrieste n. 77/2016 dd. 23/12/2016 Dal 2018 — 2020
cft. Determina del Direttore OATrieste n. 49/2017 dd.
25/7/2018).

2000 —AD 0OGGI

Istituto Nazionale di astrofisica — Osservatorio astronomico di
Trieste

Coordinatrice dei Servizi generali INAF — Osservatorio astronomico
di Trieste (cfr. Determine del Direttore OATrieste numeri: 269/2020

dd. 26/11/2020; 85/2017 del 21 dicembre 2017;)
Mansioni: Coordinamento, monitoraggio e controllo di tutte le attivita
svolte dal "Servizio di Staff' Servizi Generali composto dai seguenti

settori

UOR I; Centralino e portierato;
UOR II: Edilizia e Appalti;
UOR III: Manutenzione

2 Unita di Petrsonale



* Date (da—a)
* Nome e indirizzo del
datore di lavoro

* Principali mansioni e
responsabilita

* Date (da—a)
* Principali mansioni e
responsabilita

* Date (da—a)
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita
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2000—27 FEBBRAIO 2022
Istituto Nazionale di astrofisica— Osservatorio astronomico di Trieste

rdinatri 1 izi rl ion ntale INAF —
Osservatorio astronomico di Trieste (cfr. Determine del Direttore
OATtieste numeri: 269/2020 dd. 26/11/2020; 85/2017 del 21 dicembre
2017; Determina del Direttore QATrieste 65/2005 del 28/10/2005; Nota del
Direttore OATrieste prot. 1000 del 22/9/1999)
composto da Ufficio protocollo, Archivio, Ufficio posta, Ufficio
accettazione e portierato:
Mansioni: cura dell’ Istituzione ed Organizzazione dell’archivio corrente e
di deposito, studio e progettazione dell’organizzazione della fascicolazione
del materiale documentario presente in OATSs; organizzazione, tiordino e
versamento dei fascicoli chiusi in archivio di deposito; studio, progettazione
ed applicazione di un nuovo sistema di classificazione conforme alla
normativa archivistica; selezione e scarto di materiale documentario;
attivazione di  collaborazione con lorgano di vigilanza locale
(Sovrintendenza archivistica per il Friuli Venezia Giulia); applicazione della
normativa archivistica di settore, in particolare della normativa relativa al
protocollo informatico ed alla gestione documentale; predisposizione
manuali per I'utilizzo del software di protocollazione informatica e attivita di
formazione sull’utilizzo del software stesso. Istituzione della casella di Posta
elettronica certificata istituzionale (PEC)

NOVEMBRE 2009-DICEMBRE 2011
Coordinatrice del Servizio Patrimonio OATS composto da ufficio
inventario, ufficio pianificazione edilizia, ufficio affari generali (dall’l
novembre 2009- al 30 dicembre 2011) (cfr. Determine del Direttore
OATrieste numeri: 70/2009 del 5 ottobre 2009; 112/2011 dd. 1/12/2011)
Mansioni: analisi studio e risoluzione problematiche attinenti applicazione
delle disposizioni in materia, supervisione buoni di carico anche di materiale
librario, supetvisione attivita relative allo scarico dei beni mobili

1999 =2011

Responsabile dell’Ufficio legale e del contenzioso = Responsabile

Ufficio contratti e affari generali (cfr. Nota del Ditettore OATrieste prot.
1000 del 22/9/1999)

Mansioni: Rappresentanza in giudizio di OATS innanzi al giudice del
lavoro, cura di attivita istruttoria e redazione di pareri legali, ricerche
giurisprudenziali, esame, analisi e predisposizione di linee guida delle
normative, elaborazione decreti, supporto alla Direzione per tutte le
questioni aventi risvolti legali, collaborazione con I'Avvocatura distrettuale
dello Stato e con Ufficio legale INAF, per i contenziosi

- Elaborazione di atti ¢ coordinamento di attivita relativi a gare d’appalto
(predisposizione di bandi di gara, verbali di gara, decreti di aggiudicazione,
decreti di affidamento, partecipazione a commissioni di gara d’appalto)

- Studio, applicazione normativa in materia di acquisti di beni e servizi ed
elaborazione modulistica relativa (Determina a contrarre e di aggiudicazione,
modulistica per iter acquisizione di beni e servizi, responsabile del
procedimento per acquisti).













































della legge 68/1999 di un lavoratore con disabilita, stipulata con la Regione Autonoma Friuli
Venezia Giulia

7. 2024 - Determina Direttore Generale INAF n. 34/2024 di data 5 marzo 2024 rettificata con
= Determina Direttore Generale INAF n. 37/2024 di data 13 marzo 2024 = Conferimento
incarico di presidente della "Commissione Esaminatrice” dei candidati che hanno presentato
domanda di partecipazione al concorso pubblico, per titoli ed esami, indetto con la Determina
Direttoriale del 30 giugno 2023, numero 74, ai fini del reclutamento di sette unita di personale
da inquadtate nel Profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo Livello
Professionale, con contratto di lavoro a tempo indeterminato e con regime di impegno a
tempo pieno, per le esigenze sia della "Amministrazione Centrale" che delle "Strutture di
Ricerca" dello "Istituto Nazionale di Astrofisica" PROFILO 7 Codice Concorso:
2023INAF/7AMM/ CLE-DG/ Profile07

8. 2024 - Determina Direttore Generale INAF n. 32/2024 di data 4 marzo 2024 =
Conferimento incarico di presidente della "Commissione Esaminatrice” dei candidati che
hanno presentato domanda di partecipazione al concorso pubblico, per titoli ed esami,
indetto con la Determina Direttoriale del 30 giugno 2023, numero 75, ai fini del reclutamento
di dodici unita di personale da inquadrare nel Profilo di "Funzionario di Amministrazione",
Quinto Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo indeterminato e con regime di
impegno a tempo pieno, per le esigenze sia della "Amministrazione Centrale" che delle
"Strutture di Ricerca" dello "Istituto Nazionale di Astrofisica” POSIZIONE 3 Codice Concorso:
2023INAF/ 12AMM [ Osservatorio astronomico di Trieste/ Profilo03 - Area affari generali - convenzioni
e contratt

9. 2024 - Determina Direttore Generale INAF n. 32/2024 di data 4 matzo 2024 =
Conferimento incarico di presidente della "Commissione Esaminatrice” dei candidati che
hanno presentato domanda di partecipazione al concorso pubblico, per titoli ed esami,
indetto con la Determina Direttoriale del 30 giugno 2023, numero 75, ai fini del reclutamento
di dodici unita di personale da inquadrare nel Profilo di "Funzionario di Amministrazione",
Quinto Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo indeterminato e con regime di
impegno a tempo pieno, per le esigenze sia della "Amministrazione Centrale" che delle
"Strutture di Ricerca" dello "Istituto Nazionale di Astrofisica”. POSIZIONE 10 Codice
Concorso: 2023INAF/12AMM [ Osservatorio astronomico di Cagliari/ Profilo10 - Area bilando e
patrimonio

70. 2023 - Decreto Presidente CNR prot. n. 415283 del 21 dicembre 2023 = Conferimento
incarico di componente di commissione esaminatrice della procedura selettiva per titoli e
colloquio per complessive n. 210 posizioni di Ptimo Tecnologo I livello, ai sensi dell’art. 15,
comma 5, del CCNL Istituzioni ed Ent di Ricerca e Sperimentazione del 7 aprile 2006 Bando
315.65 PT Settore Concorsuale 10 - Processi Decisionali e Gestionali dell’Ente — 32 posti

11. 2023 - Decreto Presidente CNR prot. n. 29081 del 2 febbraio 2023 = Conferimento incarico
di componente di commissione esaminatrice del concorso pubblico, per titoli ed esami, per
Iassunzione con contratto di lavoro a tempo pieno e indeterminato di una unita di personale
profilo di Tecnologo, I1I livello professionale presso il Dipartimento di Scienze Chimiche e
Tecnologie dei Materiali del Consiglio Nazionale delle Ricerche (DSCTM) — (Roma) —Bando
367.313 PT Settore “Organizzativo-gestionale”;

12. 2023 = Determina Direttore Generale INAF n. 15/2023 di data 10 febbraio 2023 =
Conferimento incarico di presidente della "Commissione Esaminatrice” della procedura di
selezione per le "progressioni di livello nei profili di inquadramento”, ovvero per le
"progressioni di cartiera”, del personale inquadrato nei profili e nei livelli professionali
compresi tra il quarto e I'ottavo, ai sensi dell’articolo 54 del "Contratto Collettivo Nazionale
di Lavoro del Personale del Comparto delle Istituzioni e degli Enti di Ricerca e
Sperimentazione per il Quadriennio Normativo 1998-2001 ed il Biennio Economico 1998-
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

1999", sottoscritto il 21 febbraio 2002, indetta con Determina Direttotiale del 40 dicembre
2022, numero 121

2023 - Determina del Direttore OATS n. 3/2023 di data 16 gennaio 2021 = Confetimento
incarico di segretario di commissione giudicatrice in assegno di ricerca di tipologia “Assegno
di Professionalizzazione” della dutata di 12 mesi dal titolo “Gestione, riordino e
valorizzazione del patrimonio bibliografico dellINAF Osservatorio Astronomico di
Trieste” da fruire presso 'INAF-Osservatorio Astronomico di Trieste;

2021 — Determina del Direttore OATS n. 281/2021 di data 19 novembre 2021=
Confetimento incatico di presidente di commissione giudicatrice Concorso pubblico per titoli
ed esami, per il reclutamento di un Funzionario di Amministrazione — V livello, con contratto
di lavoro a tempo Determina e regime di impegno a tempo pieno, per lo svolgimento di
attivita di supporto nel "Settore Professionale di Attivita" degli "Appalti e Contratt" presso
PINAF-Osservatorio Astronomico di Trieste indetto con Determina Direttoriale n.
225/2021 del 24/09/2021 e pubblicata sulla G.U., IV setie speciale “Concorsi ed Esami” n.
80 del 08.10.2021

2020 - Decreto Presidente CNR prot. n. 0068967 del 3 novembre 2020 = Conferimento
incarico di componente di commissione giudicatrice nella procedura selettiva per titoli e
colloquio per complessive n. 70 posizioni di Primo Tecnologo II livello, ai sensi dell’art. 15,
comma 5, del CCNL Istituzioni ed Enti di Ricerca e Sperimentazione del 7 aprile 2006 —
Bando 315.55 PT Settore “Organizzativo-gestionale”;

2020 - Determina Direttore Generale INAF n. 53/2020 di data 28 aprile 2020 =
Conferimento incarico di componente della commissione esaminatrice per la procedura di
selezione riservata, per titoli e colloquio, per la copertura, mediante "progressione interna",
di tre post di personale tecnico ed amministrativo da inquadrare nel Profilo di Funzionatio
di Amministrazione, Quinto Livello Professionale, per le esigenze dello "Osservatorio
Astronomico di Trieste", dello "Istituto di Radioastronomia di Bologna" e dello
"Osservatorio Astronomico di Brera", con sede a Milano, ai sensi dell’articolo 22, comma 15,
del Decreto Legislativo 25 maggio 2017, numero 75, e in attuazione della Delibera del
Consiglio di Amministrazione del 31 maggio 2019, numero 39, con la quale ¢ stato approvato
il "Piano di Attivita dello Istituto Nazionale di Astrofisica per il Triennio 2019-2021": nomina
della Commissione Esaminatrice

2019 - Determina Direttore Osservatorio astronomico di Ttieste n. 292/19 di data 27
novembre 2019 Conferimento incatico di componente della commissione giudicatrice nel
concorso pubblico, per titoli ed esami, a complessivi 1 posto Collaboratore di
Amministrazione degli Enti di ricerca, VII livello professionale, T.D. presso la sede
dell’Osservatorio astronomico di Trieste;

2019 - Determina Direttore Ossetvatorio astronomico di Trieste n. 178/19 di data 5 agosto
2019 Conferimento incarico di componente della commissione gludicatrice nel concorso
pubblico, per titoli ed esami, a complessivi 1 posto Collaboratore di Amministrazione degli
Ent di ricerca, VII livello professionale, T.D. presso la sede dell’Ossetrvatorio astronomico
di Trieste;

2018 - Determina Direttore Osservatotio astronomico di Cagliari n.295/18 di data 23
novembre 2018 Conferimento incarico di componente di commissione giudicatrice nel
concorso pubblico, per titoli ed esami, a complessivi 1 posto Funzionario di Amministrazione
degli Enti di ricerca T.D. presso la sede dell’Osservatotio astronomico di Cagliari;

2018 - Determina Direttore Osservatotio astronomico di Treste n. 18/19 di data 6 marzo
2018 Conferimento incarico di componente di commissione di gara della procedura
negoziata tramite RDO sul sistema Mepa per 'affidamento di un servizio di pulizie biennale
per I'Osservatorio astronomico di Trieste

2017 - Detetmina Direttore Generale INAF n. 235/17 di data 6 ottobre 2017 =
Conferimento incarico di presidente commissione esaminatrice per la procedura di selezione
ai sensi dell’art 54 del ccnl EPR quadtiennio notmativo 1998 — 2001 ed il biennio economico
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

1998 — 1999 per la copertura di 46 post per le progressioni di livello nei profili di
inquadramento del personale tecnico-amministrativo;

2017 - Detertnina Direttore Generale INAF n. 113/17 di data 11 maggio 2017 =
Confetrimento incarico di presidente commissione per lassunzione a tempo pieno ed
indetetminato, tramite collocamento mirato di una unita di personale disabile con il profilo
professionale di operatore di amministrazione VIII livello cenl EPR;

2016 - Decreto Ditettore Osservatorio asttonomico di Ttrieste n. 74/16 di data 20 dicembre
2016 = Conferimento incarico di componente di commissione giudicatrice nel concorso
pubblico, per titoli ed esami, a complessivi 1 posto Tecnologo 111 livello T.D. presso la sede
dell’Ossetvatorio astronomico di Ttieste

2015 - DRD n. 3169/2015 prot. n. 103840 del 11 novembre 2015 = Confetimento incatico
di componente commissione giudicatrice nel concorso pubblico pet il reclutamento di due
unita di personale con rapporto dilavoro subordinato a tempo indeterminato e a tempo pieno
di categoria D — posizione economica D1 — area amministrativa gestionale presso 'Universita
degli studi di Parma

2015 - Decreto Direttore Osservatortio astronomico di Trieste n. 48/15 di data 21 settembre
2015 = Conferimento incarico di segretario di commissione giudicatrice assegno di ticerca
2015 - Determina Direttore Generale INAF n. 302/15 di data 28 luglio 2015 = Confetimento
incarico di componente commissione giudicatrice nel concorso pubblico, per titoli ed esami,
a complessivi 4 posti Tecnologo III livello di cui 1 presso la sede del’Osservatorio
astronomico di Trieste

2015 - Decreto Ditettore Generale Universita degli Studi dell’Insubria n. 385/2015 di data 15
maggio 2015 - Conferimento incarico di componente commissione giudicatrice nel concorso
pubblico, pet titoli ed esami, pet il reclutamento di due unita di petsonale con rapporto di
lavoro subordinato a tempo indeterminato e a tempo pieno di categoria D — posizione
economica D1 — area amministrativa gestionale, di cui una riservata al personale in setvizio
presso PAteneo con rapporto di lavoro a tempo indeterminato nella categoria C — area
amministrativa, per lo svolgimento delle funzioni di segretario amministrativo di
Dipartimento presso I'Universita degli studi dell’Insubria

2015 - Decreto Direttore Generale Universita degli Studi di Chieti n. 6/15 di data 21gennaio
2015 = Conferimento incatico di presidente commissione giudicatrice per la selezione
pubblica, per titoli ed esami, ai fini della formazione di una graduatoria per eventuali
assunzioni a tempo determinato e/o indeterminato di categoria EP, posizione economica
EP1 — Settore Bilancio Unico, Settore contabiliti generale, Settore stipendi, Settore
Coordinamento fiscale;

2014 - Decreto Direttore Ossetvatorio astronomico di Ttieste n. 38 /2014 di data 16 giugno
2014 = Conferimento incarico di segretario di commissione giudicatrice assegno ricerca;
2014 - Decteto Direttore Genetale Universita degli Studi di Chieti n. 49/14 di data 18 matzo
2014 = Confetimento incarico di componente commissione gludicatrice per la procedura
comparativa per il conferimento di n. 2 incarichi di collaborazione coordinata e continuativa
di esperti in archivistica,

2013 - Decreto Ditettore Generale INAF n. 429 /13 di data 7 novembre 2013= Conferimento
incarico di presidente di commissione giudicatrice per la procedura di selezione ex art. 53
CCNL EPR 1998 — 2001;

2013 - Decreto Direttore Generale Universita degli Studi di Ttieste n. 655/13 di data 24
maggio 2013 = Conferimento incarico di componente di commissione giudicatrice in
concorso a tempo indeterminato categoria EP, area amministrativo-gestionale CCNL
Universita;

2011- Decreto Direttore Amministrativo INAF n. 299/11 di data 21 settembre 2011=
Conferimento incarico di componente di commissione giudicatrice in concorso pubblico
nazionale, per titoli ed esami, ad un posto di Operatore tecnico — VIII livello, con contratto
di lavoro a tempo determinato, presso I'Istituto Nazionale di Astrofisica indetto con
Determina Direttoriale n. 239/11 del 22 luglio 2011.
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

45.

46.

47.

48.

49.

2008 - Decreto Direttore Amministrativo INAF n. 686/08 di data 22 ottobre 2008 =
Confetimento incarico di segretario di commissione giudicatrice concorso ptimo ticercatore
—1II livello CCNL EPR;

2002 - Decreto Direttore Osservatorio astronomico di Trieste n. 32/02 di data 28 ottobre
2002 = Conferimento incarico di componente di commissione giudicatrice in selezione a n.
3 posti di categoria B, posizione economica B4, atea amministrativa;

2001 - Decreto Direttore Osservatotio astronomico di Trieste n. 110/01 di data 14 dicembre
2001 = Conferimento incarico di segretario di commissione giudicatrice in concorso pubblico
per esami a n. 1 posto di categoria D, posizione economica D1, Area tecnica, tecnico-
scientifica ed elaborazione dati, CCNL Universita;

2001 - Decreto Direttore Ossetvatotio astronomico di Ttieste n. 69/01 di data 5 luglio 2001
= Confetimento incatico di componente di commissione giudicatrice della prova idoneativa
per Paccesso a categoria B, posizione economica B1, Area servizi tecnici e generali;

2001 - Decreto Direttore Ossetvatotio astronomico di Trieste n. 58/01 di data 31 maggio
2001 = Conferimento incarico di segretario di commissione giudicatrice in concorso pubblico
per esami a n. 1 posto di categoria D, posizione economica D1, Area tecnica, tecnico-
scientifica ed elaborazione dati, CCNL Universita;

2001 - Decreto Direttore Ossetvatorio astronomico di Ttieste n. 47/01 di data 20 aprile 2001
= Confetimento incarico di componente di commissione giudicatrice per esami a n. 1 posto
di categoria C, posizione economica C1, Area amministrativa, CCNL Universita;

2001 - Decreto Direttore Ossetvatotio astronomico di Ttieste n. 33/01 di data 17 aprile 2001
= Conferimento incarico di segretario di commissione giudicatrice in selezione per esami a
n. 1 posto di categoria D, posizione economica D2, Area tecnica, tecnico-scientifica ed
elaborazione dati, CCNL Universita;

2001 - Decreto Direttore Ossetvatotio astronomico di Trieste n. 27/01 di data 12 aprile 2001
= Confetimento incarico di segtretario di commissione giudicatrice in concorso pubblico per
esami a n. 1 posto di ricercatore astronomo;

2000 - Decreto Direttore Ossetvatorio astronomico di Ttieste n. 36 /00 di data 7 luglio 2000
= Conferimento incarico di segretario di commissione giudicatrice in concorso pubblico per
esami a n. 1 posto di assistente tecnico, VI q.f., Area Funzionale tecnico-scientifica;

1999 - Decreto Direttore Ossetvatorio astronomico di Ttieste n. 56/99 di data 5 luglio 1999
= Conferimento incatico di segretario di commissione giudicatrice in selezione per esami a
n. 1 posto per collaboratore contabile, VII q.f., Atea Funzionale amministrativo-contabile;

. 1999 - Decreto Direttore Ossetvatotio astronomico di Ttieste n. 55/99 di data 5 luglio 1999

= Conferimento incatico di segretario di commissione giudicatrice in selezione per esami a
n. 1 posto per collaboratore di biblioteca, VII q.f., Area Funzionale delle biblioteche;

1999 - Decreto Direttore Ossetvatorio astronomico di Trieste n. 54/99 di data 5 luglio 1999
= Conferimento incarico di segretario di commissione giudicatrice in selezione per esami a
n. 2 posti per collaboratore amministrativo, VII q.f., Area Funzionale amministrativo-
contabile;

1999 - Decreto Direttore Ossetvatorio astronomico di Trieste n. 53/99 di data 5 luglio 1999
= Conferimento incarico di segretario di commissione giudicatrice in selezione per esami a
n. 1 posto per assistente amministrativo, VI q.f., Area Funzionale amministrativo-contabile;
1999 - Decreto Direttore Ossetvatotio astronomico di Ttieste n. 52/99 di data 5 luglio 1999
= Conferimento incatico di segretario di commissione giudicatrice in selezione per esami a
n. 3 post di operatore amministrativo, V q.f., Area Funzionale amministrativo-contabile;
1999 - Decreto Direttore Osservatorio astronomico di Trieste n. 50/99 di data 5 luglio 1999
= Conferimento incarico di segretario di commissione giudicatrice in selezione per esami a
n. 1 posto per agente dei servizi generali, addetto alla biblioteca, IV q.f., Area Funzionale dei
servizi generali tecnici, ausiliari e delle biblioteche;

1999 - Decreto Direttore Ossetvatorio astronomico di Ttieste n. 49/99 di data 5 luglio 1999
= Conferimento incarico di segretario di commissione giudicatrice in selezione per esami a
n. 1 posto per agente amministrativo, IV q.f., Area Funzionale amministrativo-contabile;
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4. 2023 = “Ie modalita di assunzione ordinarie nella PA dopo il PNRR (1-2-3) = SOl - 31 Maggio 2023
Orario: 9,00 - 13,00

5. 2022 — “La gestione delle emozion:” — “La gestione dei conflitti” — Elidea — Corso online sessione
dipendenti e sessione Responsabili amministrativi settembre — dicembre 2022 - 6 ore

6. 2022 — “Come predisporre la sezione |V alore Pubblico nel PLAO” - Universita degli Studi di Ferrara —
Corso online Accreditato presso la SNA Scuola Nazionale del’ Amministrazione con esame
finale 5 crediti formativi Attestato dd. 7 novembre 2022

7. 2022 = “Come predisporre la sezione Performance nel PLAO” - Universita degli Studi di Ferrara —
Cortso online Accreditato presso la SNA Scuola Nazionale dell’ Amministrazione con esame
finale 5 crediti formativi Attestato dd. 8 novembre

8. 2022 — “Come predisporre la seione Anticorrnzione nel PLAO” - Universita degli Studi di Ferrara —
Corso online Accreditato presso la SNA Scuola Nazionale del’ Amministrazione con esame
finale 5 crediti formativi Attestato dd. 11 novembre 2022

9. 2022 - I.A SFIDA DELIL.A CRESCITA DALLUNICITA ALLA CO-CREAZIONE DI
VAILORE = Convegno CODIGER 27 ottobre 2022

10. 2022 - 2 ° Corso di formazione del Progetto Procedamus 2022 - 23 giugno 2022 9.00-11.00 Verbali,
corrispondenza, chili di pane, bidoni del latte e font orali:i documenti di uno sterminio Docente:
Micaela Procaccia; 11.00-13.00 Sh@rePro — 11 personale dell’'Universita e le competenze digitali.
Come fare? Docente: Giovanni Bianco e 1 rappresentant scelti dal gruppo di lavoro14.00-15.00
11 titolario nell’esperienza degli archivi universitari austriaci Docente: Nina Knieling 15.00-17.00
Classificare il potere: dal prospetto delle materie del 1803 alla gestione documentale delle
prefetture Docente: Annantonia Martorano 24 giugno 2022 9.00-11.00 L’archivistica ancorata nel
passato e proiettata nel futuro Docente: Paola Carucci 11.00-13.00 La gestione documentale negli
Enti pubblici di ricerca: INAF e CNR Docenti: Laura Flota e Alessia Glielmi Durata complessiva
del corso: 11 ore.

11. 2022 - “Redazione ¢ gestione del bando di concorso a prova di ricorso” — Marco Rossi — ITA SOI 27,
28 aprile e 4 maggio 2022

1. 2022 - “Corso generale di Diritto amministrative” - 6-13-27 maggio — 6 giugno — 5 settembre 2022,
dalle ore 9:30 alle ore 13:30 Docente: Dottore Gaetano TELESIO

2. 2022 = “Introduzione al PLAO” - Universita degli Studi di Ferrara — Corso online Accreditato
presso la SNA Scuola Nazionale del’Amministrazione 5 crediti formativi con esame finale dd.
30 marzo 2022

3. 2022 - ‘1! lavoro agile “Strutturato” nella PA” — Paradigma 18 gennaio 2022

4. 2022 - Corso di inglese C1 CEFR — 24 ore

5. 2021- Corso di inglese C1 CEFR —24 ore

6. 2021— “Corso di Formazione Base per Lavoratori INAF in materia di salute e sicurezza sul lavore™ 4-5
novembre 2021 con esame finale

7. 2021 - [ concorsi digitali dopo lo stato di emergenza: come cambieranno le procedure concorsuali nella versione
digitale nella fase @ regime” = PuntoPersonale 6 luglio 2021

8. 2021 - "Corso base sul sistema di misurazione e valutazione delle performance nella prospettiva del valore
Pubblico, alla lnce delle analisi e degli indirizgi del Dipartimento della Funzione Pubblica e dei CCNL, con
Jocus aggiornati sulle riforme” Universita degli Studi di Ferrara — Accreditato presso la SNA Scuola
Nazionale dell’ Amministrazione - corso online con esame finale 20 crediti formativi OIV

9. 2021 - "I/ Piano Organizzative del Lavoro Agile (POILA) e gli indicatori di Performance” Universita
degli Studi di Ferrara Accreditato presso la SNA Scuola Nazionale dell’ Amministrazione con
esame finale 5 crediti formativi OIV—29 aptile 2021

10. 2021 - “La disciplina dei concorsi pubblici alla luce dell'emergenza COViD - 19— 20 aprile 2021 —
D. Taria e M. Rossi

11. 2021 - “La realizzazione del Piano Organizzativo del Lavoro Agife (POLLA)” — 3 marzo 2021 — G.
Negro

12. 2020 = L elipinazione legale dei docmenti nelle universita e negli enti pubblici di ricerca (lo “scarto™)” —
23 settembre 2020 — G. Penzo Doria

13. 2019- I nwove sistema di valutagione della performance dei dipendenti pubblici: MODEILLL
INDICATORI, STRUMENTI OPERATIVI — PromwPA con esame finale 18 credit
formativi OTV
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14. 2019 - 1/ Public Speaking per la Ricerca_ INAF_Trieste 23 e 24 settembre 2019

15. 2019 - Partecipazione corso formazione progetto PROCEDimenti AMministrativi delle
Universita degli Studi - Progetto di formazione intervento per le Universita e gli Enti di ricerca
QOnalita, processi ¢ diagrammi di flusso interfunzionali Docente: Erika Leonardi; Le Linee guida su
acquisizione e rinso di software per le pubbliche amministraziont; Docente: Guido Pera — Agenzia per
Pltalia digitale; Sh@ePRO — La dematerializzazione come sfida tecnologica informativa e normativa
Docenti: Giovanni Bianco e il gruppo Sh@rePRO

16. 2019 - Partecipazione corso formazione progetto PROCEDimenti AMministrativi delle
Universita degli Studi - Progetto di formazione intervento per le Universita e gli Enti di ricerca
Le Companies talks e il critical thinking: la trasformazione digitale della PA é anche una trasformazione
enlturale Docenti: Andrea Dotti, Francesco Pompilio, Tiziana Sensi, con introduzione e
conclusione di Luca Attias ¢ Michele Melchionda; Visita guidata at tesori dell’ Archivio di Stato di
Venesia; Docente: Giovanna Giubbini e gli Archivisti di Stato; ] sistem di classificazione dei documenti
dall’Astengo a oggf Docente: Dimitri Brunetti, con introduzione di Gianni Penzo Doria

17. 2018 — Partecipazione corso formazione “Le delibere del/' Universitd” — G. Penzo Doria

18. 2018 = Partecipazione corso formazione progetto PROCEDimenti AMministrativi delle
Universita degli Studi - Progetto di formazione intervento per le Universita e gli Enti di ricerca
“siti web della PA: le regole per non sbagliare” Docente: Roberto Scano; Oggi entra in vigore i/ GDPR:
cosa c'é ancora da Jfar, chi, cosa ¢ comre
Docente: Giuseppe Vaclago;

19. 2018 = Partecipazione corso formazione progetto PROCEDimenti AMministrativi delle
Universita degli Studi - Progetto di formazione intervento per le Universita e gli Enti di ricerca
Preservation and Trust: la conservazione e ['affidabilita” Docente: Luciana Duranti; “I/ ruolo della
classificazione nelle nuove forme documentarie in rete e nei sistemi cloud” Docente: Mariella Guercio;
“Le amministragioni pubbliche e il Dpatrimonio dei dati”
Docente. Donato A. Limone; “lLa digitalizzazione della PA: un driver per linnovazione
Docente. Giuliana Petrotta

20. 2018 = Partecipazione corso formazione progetto PROCEDimenti AMministrativi delle
Universita degli Studi - Progetto di formazione intervento per le Universita e gli Enti di ricerca
“La privacy nelle universita e negli enti pubblici di ricerca dopo il GDPR - Casi esplicativi alla scoperta del
D.Igs. 101/20718” Docente: Andrea Monti;*La norma 1SO 16363 ¢ i requisiti di antenticita dei
depositi digitali Docente: Matteo Savoldi;”La sicurezga informatica” Docente: Corrado Giustozzi

21. 2017 = Partecipazione incontro ANORC - ASSOCIAZIONE NAZIONALE OPERATORI
E RESPONSABILI DELLA CONSERVAZIONE DIGITALE “PA ¢ outsourcing: profili ¢
responsabilitd’

22. 2017 = Partecipazione corso formazione progetto PROCEDimenti AMministrativi delle
Universita degli Studi - Progetto di formazione intervento per le Universita e gli Enti di ricerca
“I! regolamento eurapeo sull'identita e sulle firme elettroniche — el DAS " Docente: Andrea Servida; ‘Ta
bellezza in archivio: estetica dei documenti archivistict, un corso di IISBE” Docente: Stefano Zecchi
“Viisita guidata ai tesori dell’Archivio di Stato di Milano con analisi del diploma dell’imperatore Carlo 1V
di investitura del duca Francesco I1 Sforza del Ducato di Milano, del Principato di Pavia e del contado di
Angera (a.D. 1530)” Docente: Benedetto Luigi Compagnoni; “Good Practice incontra
PROCEDimenti AMniinistrativi delle Universita degli Sindi - Progetlo di formazione intervento per le
Universita ¢ gli Enti di ricerca: processi ¢ procedimenti amministrativi a confronto ¢ in sinergia. Dove si
annida la corruzione?” Docenti: Michela Arnaboldi e Gianni Penzo Doria; “La norma UNI
37001:2016 sull'anticorrnzione: un ainto alle universita e agli enfi di ricerca dalla normagione
internazionale” Docente: Ruggero Lensi

23. 2017 — Partecipazione corso formazione progetto PROCEDimenti AMministrativi delle
Universita degli Studi - Progetto di formazione intervento per le Universita e gli Enti di ricerca
“Le novita sull’ amministrazione digitale italiana” Docente: Andrea Lisi; “I/ nuovo Regolamento Privacy
UE 679/ 2016, in vigore dal 25 maggio 2018” Docente: Mauro Alovisio

24. 2017 = Corso aggiornamento INAF “Le novita fiscali 2017 — prof. Paolo Parodi

25. 2017 = Corso aggiornamento “Lo stress della conservagione digitale”

26. 2016 = Corso aggiornamento T/ nuovo codice deli’Amministrazione digitale”
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2016 = Partecipazione corso formazione progetto PROCEDimenti AMministrativi delle
Universita degli Studi - Progetto di formazione intervento per le Universita e gli Enti di ricerca
“Trasparenza e anticorruzione nelle universita: metodi e strumenti; frasparenza e anticorruzione: colloguio
con £ protagonisti: gestione documentale nella P.A. ¢ bulimia normativa: spunti per una terapia d'urto”
2016 — Corso formazione “Aggiornamento del personale in materia di nuovo codice dei contratt”

2016 — Partecipazione 2° corso formazione progetto PROCEDimenti AMministrativi delle
Universita degli Studi - Progetto di formazione intervento per le Universita e gli Enti di ricerca
“I_a conservazione in ambiente digitale dopo il DPCM 3 dicembre 2013 e il Modello di Manuale Agld”;
“La sicuregza informatica é il futuro della conservagione digitale affidabile?”’

2016 — Partecipazione evento formativo “Pubbliche amministrazioni e imprese nella lotta alla
corruzione”

2016 = Partecipazione master course ANORC - ASSOCIAZIONE NAZIONALE
OPERATORI E RESPONSABILI DELLA CONSERVAZIONE DIGITALE ‘T

professionisti della digitalizzazione ¢ della privacy”

2016 — Corso di aggiornamento e formazione “Le procedure di aggiudicazione nel nuovo Codice
appalti. Le procedure sotto-soglia e quelle ordinarie su bando”

2015 = Partecipazione 3° corso formazione progetto PROCEDimenti AMministrativi delle
Universita degli Studi - Progetto di formazione intervento per le Universita e gli Enti di ricerca
“Atti e provvedimenti delle Universita italiane; ruoli metodi ¢ strumenti per la conservazione digitale”

2015 - Corso di aggiornamento e formazione “La responsabilita del pubblico dipendente”

2015 - Corso di aggiotnamento e formazione ‘Fatturazione elettronica IV A ed organigzazione di
congressi”’

2014 = XXXVIII Corso di aggiornamento professionale ISOTVA

2014 = FORUM PA Attuazgione del Codice della PA Digitale: a che punto siamo? Uditore on line
2014 - Corso di aggiornamento e formazione “Fatturazione elettronica, Piattaforma per la
certificazione dei crediti, Registro Unico delle fatture, Conservazione dei documenti digitali”

2014 = Corso di aggiornamento e formazione “Aunticorrugione ¢ trasparenza nelle universita dopo il
D. Igs. 33/2013”

2013 - Corso di aggiornamento e formazione ‘T documenti conteraporanei delle Universita italiane. I
risultati (concreti) di UniDOC - Progetto di formazione continua in materia di documentazione
amministrativa ¢ amministragione digitale 2012 e il programma 2013”7

2013 - Corso di aggiornamento e formazione ‘La contrattazione digitale nella pubblica
amministrazione dopo il decreto legge 179 del 18 ottobre 2012 convertito nella legge 221 del 17 dicensbre
2012”

2013 - Corso di aggiornamento e formazione “Ia redazione degli atti amministrativi”’

2012 - Corso di aggiornamento e formazione “Ie nwove regole in materia di procedimento
amministrativo e accesso agli attt. Dall’ Amministrazione partecipata e trasparente all’Amministragione
responsabile e aperta”

2012 = Corso di aggiornamento e formazione “Le muove regole in materia di documentazione
amministrativa e di certificazions: dall'antocertificazione alla decertificazione, art. 15 comma 1, della legge
12 novembre 2011, n. 183 ¢ le novita recate dal decreto sulle liberalizzagioni (n./2011): semplificazions,
controlls, responsabilita e sangioni” e avvio del Gruppo di lavors UNIDOC - PROGETTO DI
FORMAZIONE CONTINUA IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIV A E AMMINISTRAZIONE DIGITALE 2012 sul massimario del fascicolo
di personale universitario

2012 - Corso di aggiornamento e formazione ‘Diplomatica accademica ginliana”

2012 - Corso di aggiornamento e formazione “I¢ novita dell'amministrazione digitale italiana”
2012 - Corso di aggiornamento e formazione “Iegge 241 ¢ procedimento amministrativo”

2011 - Corso di aggiornamento e formazione “Larchivio di deposito e la selegione dei documenti”
2011 - Corso di aggiornamento e formazione “1/ nuovo codice deil’amministragione digitale”

2010 - Partecipazione al ciclo di lezioni denominato ‘I Primavera archivistica” a cura
dell’'Universita degli Studi di Padova

2009 = Partecipazione al XX Corso di formazione per il personale EPR

2009 = Partecipazione al seminario “Tecnologie dei processi documentals” a cura di SIAV
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2009 = Partecipazione al seminatio teorico-pratico “Progetti FP7 — Aspetti gestionali e
principali criticita”

2009 — Partecipazione alla 6™ conferenza organizzativa degli Archivi delle Universita italiane
2008 - Partecipazione al seminario “Formazione, organizzazione ¢ gestione dei fascicoli in archivio” a
cura della Soprintendenza archivistica per la Lombardia e ANAI Lombardia

2008 - Partecipazione al ciclo di lezioni denominato ‘Ia Primavera archivistica” a cura
dell’'Universita degli Studi di Padova

2008 — Partecipazione al seminario “e-Governement e-Democracy” a cura SIAV

2007 - Corso di aggiornamento e formazione organizzato da ETA3 sul “Codice
dell Amministrazione digitale e le altre norme di riferimento per il governo elettronico™

2007 - Corso di aggiornamento e formazione organizzato da ETA3 sul “Protocollo informatico.
Metodo, impostazioni e soluziont pratiche”

2007 - Corso di aggiornamento e formazione “Gestione deglé archivi: la repertoriazione del fascicolo
¢ la relativa consegna al responsabile del procedimento; fa corretia conservagione dei documenti ed il relativo
searto”

2007 - Corso di aggiornamento e formazione “1/ titolario di classificagione INAF”

2006 - Corso di aggiornamento organizzato e formazione da ETA3 1/ protocolls informatico nelle
strutinre pubbliche: metodo, impostaziont e solusioni pratiche”

2006 - Attestazione svolgimento corso sull' “whilizzo del sistema Speed per la protocollazione
informatica dei documenti amministrativi”

2005 - Corso di aggiornamento e formazione organizzato da CEIDA — “L’astotutela
amministrativa”

2003 - Corso di aggiornamento e formazione “Ward 2000 — corso base”

2003 - Corso di aggiornamento e formazione “Exce/ 2000 — corso base”

2003 - Corso di aggiornamento organizzato e formazione da ITA — “Dalle collaboragioni
coordinale e contintative al contratto a progette”

2003 - Corso di aggiornamento e formazione organizzato da CEIDA — “1/ regime responsabilita
nella PA”

2002 - Corso di aggiornamento organizzato da ETA3 “Come organizzare e gestire il servigio
protacollo — archivio in un ateneo e in un dipartimento universitario”

2002 - Partecipazione al convegno regionale sulla “Disciplina dei lavori pubblici”

2001 - Partecipazione al convegno ‘“Tawro pubblico ¢ tutela delle posizioni ginridiche soggettive”
otganizzato dall'Universita degli Studi di Padova — Facolta di giurisprudenza — Dottorato di
ticetca in diritto del lavoro in collaborazione con il centro Nazionale Studi in Dititto del Lavoro
“Domenico Napoletano” Sezione Veneto.

2001 - Cotso di aggiornamento e formazione “Le collaborazgioni coordinate ¢ continnative” organizzato
dal CNAA — Format

2001 - Corso di aggiornamento e formazione organizzato PRISMA Formazione giuridica s.r.l.
“La stipula dei contratti nella Pubblica Amministrazione: profili civilistics, pubblicistici e fiscali rilevanti per gl
addetti agli uffici contratti e per 'nfficiale rogante”.

2001 - Partecipazione al convegno in ricordo di Cecilia Assanti su “Problemsi attuali della flessibilita”
2000 - Corso di aggiornamento sulla “Contabilita e controllo di gestione negli Osservatori astronomici alla
luce del decreto legistativo 296/ 997 tenuto dal prof. Fabio Giulio Grandis ed organizzato dal CNAA
— Scuola Supetiore di Amministrazione Pubblica e degli Enti locali.

2000 - Corso di aggiornamento sulla “Disaplina e controlly sulla documentazione amministrativa e
dichiarazioni sostitutive dopo la legge 15 maggio 1997 ed il DPR 20 ottobre 1998 n. 403” tenuto dall’avv.
Saverio Lorusso ed organizzato dal CNAA — Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica e
degli Enti locali.

2000 - Corso di aggiornamento sulle “Nowita apportate in materia di lavori pubblici dal regolamento
attuativo della 1 egge Merloni” — Istituto giuridico Opere Pubbliche.

1999 - Seminario di formazione del personale addetto agli uffici per le gestione del contenzioso
del lavoro nell'impiego pubblico sul tema: "Ta devoluzione al gindice ordinaréo del contenzioso sul pubblico

impiego”™.
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	COORDINAMENTO/RESPONSABILITA SCIENTIFICO/TECNICO/GESTIONALE DIPROGETTQ 1. Da APRILE 2005 -ad oggi Con il Decreto del Direttore Amministrativo INAF n. 25/2005 del 26 novembre 2005, nominata Responsabile e referente nazionale per l'attuazione del progetto protocollo informatico e gestione documentale informatizzata. Da NOVEMBRE 2015 -ad oggi Con il Decreto del Direttore Amministrativo INAF n. 444 dd. 3/11/2015 nominata Coordinatrice nazionale della gestione documentale INAF Progetto: Attivazione della protoco
	-Predisposizione delle linee guida, circolari e modulistica in materia di corretta classificazione documentale e di selezione e scarto documentale (Predisposizione circolare INAF n. 29/07 esplicativa cki primi adempimenti inerenti l'avvio della protocollazione informatica; http://www.inaf.it/it/amministrazione-trasparente/altri-contenuti/gestione­doçumentale/Cirçolare29.2007primeindiçazioni00AALF.pdf Predisposizione circolare INAFn. 32/07esplicativa del titolario INAF; http: //www.inaf.it/it/amministrazione
	-Predisposizione prima bozza di Regolamento sul Lavoro agile (approvata con delibera CdA n. 636/ 2019); elaborazione di nuove proposte operative e proposte di modifica del Regolamento in collaborazione con il gruppo di monitoraggio sul lavoro Agile (2022) -Predisposizione della modello di accordo individuale e suo aggiornamento -Aggiornamento normativo -Partecipazione a gruppi di lavoro tematici -Cura dei questionari di monitoraggio richiesti dal Dipartimento della Funzione Pubblica 2. Da DICEMBRE 2017-2023
	http·I !www ioafit/jt/ammjnjstrazjone-trasparente/disposiziooi-genera)jlatti­generali / determinazioni-direttore-generale /Det 26.pdf http://www.inaf.it/it/amminist;razione-tras1;,arente/di§posizioni-generali/atti­generali / determinazioni-direttore-generale /Det 26 Allegato 1.pdf 4. Da SETTEMBRE 2014 -FEBBRAIO 2016 FATTURAZIONE ELETTRONICA Con Determina del Direttore Generale INAF n. 499 /2014 del 18 settembre marzo 2014 nominata Coordinatrice del gruppo di lavoro per le attività di progettazione della pro
	RESPONSABILITÀ DI PROCEDIMENTI EIQ AITIVITÀ SPECIFICHE PI CARATTERE AMMINISTRATIVO-GESTIONALE 1. 2026 -Attività propedeutiche alla predisposizione del "Piano Integrato di Attività e Organizzazione" ("PIAO") per il Triennio 2026-2028: attività di implementazione della "Sezione" del "Piano Integrato di Attività e Organizzazione" dedicata alla "O rganizzazione del Lavoro Agile"; attività di implementazione della "Sezione" del "Piano Integrato di Attività e Organizzazione" dedicata alla "Performance"; attività 
	9. 2022 -Responsabile unico del procedimento Acquisizione beni e servizi trarre convenzione CONSIP: fornitura buoni pasto elettronici: importo del contratto Euro € 74.040,00 IVA (Determina Direttore OATrieste n. 139/2022 del 22/06/2022) 10. 2021-oggi -Responsabile del procedimento di verifica e deposito Conto giudiziale per l'Osservatorio astronomico di Trieste (Determina Direttore OATrieste n. 183I2021 del 6/8/2021) 11. 2021 -Contributo per redazione Piano Integrato INAF 2021 -2023 sezione lavoro Agile (.b
	25. 2006 -2017 Referente IPA Indice delle Pubbliche amministrazioni-per INAF 26. 2005 -2022 Responsabile della gestione documentale -Coordinatrice dd servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi, denominato "Servizio Protocollo Archivio" dell'INAF -Osservatorio astronomico di Trieste (dal 2005 al 27 febbraio 2022) (Determina del Direttore OATrieste 65/2005 del 28/10/2005) a far data dal/' 1 marzo 2022 vicario del responsabile della gestwne document
	coeferito è obbligatorio pergli archivisti di Stato, costitt1isce req11isito nei conconi per la direzione delle sezioni separate degli archivi delle re/joni, delle province e dei comuni capoluoghi di provincia, e titolo prqfossionale per l'eventuale assegnazione di incarichi di riordinamento di archivi dichiarati di interesse culturale. Materie diinsegnamento: Archivistica, Paleografia, Diplomatica, Legislazione archivistica, Cronologia e metrologia, Numismatica, Araldica, Sigillografia, Storia delle istitu
	-Procedure e fasi di archiviazione -L'archivio in formazione: la stratificazione delle "carte" digitali e il mantenimento del vincolo archivistico -Il "ciclo di vita" del documento: formazione, gestione, conservazione e accesso; -Elementi di workflow management -Dematerializzazione e reengineering digitale 'ATTIVITA' DISUPERVISIONE DI TESI 2019 -Relatore di tesi Master I livello "I professionisti della digitalizzazione documentale e della privacy" -, COORDINA11ENTO SCIENTIFICO: Prof. Donato A. Limone, profe
	2014 -Docente corso di formazione presso INAF -Osservatorio astrofisico di Catania "Gestione ckJcumentale: aspetti teorici eanalisi dei moli del software FOUUM" 2013 -Docente corso di formazione presso INAF -Osservatorio astrofisico di Torino ''Fascicolazjone escarto ckJcumentale: aspetti teorici epratici delprogramma FOUUM 2006 -Docente corso di formazione presso INAF -Osservatorio astronomico di Trieste sull' ''utilizzo del sistema Speedper laprotocollazione informatica dei ckJcumenti amministrativi" RICO
	denominata "Istruzione e Ricerca'~ "Componente 2'~ denominata ''Dalla Ricerca alla Impresa'~ "Linea di Investimento 1.4'~ denominata "Potenziamento delle strutture di ricerca e la creazione di "Campioni Nazionali di R&S" su alcune Key Enabling Technologies '~ del "Piano Nazionale diRipresa e Resilienza" ("PNRR ''), limitatamente alle attività di competenza dello "Istituto Nazionale di Astrofisica"-dall'l giugno 2023 -30 maggio 2026 -Responsabilità di una unità di personale Funzionario diAmministrazione'~ Qu
	4. 2023 Coordinatrice del "Gruppo di Monitoraggio del Lavoro Agile" Determina Direttore Generale I.N.AF. n. 96/ 23 di data 15 settembre 2023; Determina Direttore Generale I.N.AF. n. 29/ 2024 di data 26 febbraio 2024 5. 2017 Coordinatrice Tavolo tecnico permanente sulla Governance digitale (INAF) Determina Direttore Generale I.N.AF. n. 328/17 di data 20 dicembre 2017 Il gruppo di lavoro ha il compito di provvedere alla mappatura dei processi e alla riorganizzazione della digitalizzazione dell'intera amminist
	nazionale di astrofisica (INAF) Detennina Direttore generale INAF n. 97/2021 dd. 21/06/2021 7. 2012 -oggi -Componente della Commissione Formazione OATS Determina Direttore OATS n. 3/2012 dell'11/1/2012; Determina Direttore OATRIESTE n. 11/2018 del 22/2/2018; Detennina Direttore OATRIESTE n. 10/2021 del 20/1/2021; Determina Direttore OATRIESTE n. 175/2023 del 31/7/2023; 8. 2019 -2024 Componente della Data Protection Local Unit dell'Osservatorio astronomico di Trieste, con compito di supporto al referente pri
	18. 2004 Componente del gruppo di lavoro per l'introduzione del sistema di protocollazione e archiviazione informatizzati (INAF) Decreto Direttore Amministrativo I.N.A.F. n. 351/ 04 di data 14 settembre 2004 19. 2003 Componente del gruppo di lavoro per la gestione dei flussi documentali Decreto Direttore Amministrativo I.N.A.F. n. 265/ 03 di data 16 dicembre 2003 PARTECIPAZIONEA COMMISSIONI DI CONCORSO E DI GARA 1. 2025 -Determina Direttore Generale INAF n. 65/ 2025 di data 16 settembre 2025 Conferimento in
	della legge 68/1999 di un lavoratore con disabilità, stipulata con la Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia 7. 2024 -Determina Direttore Generale INAF n. 34/2024 di data 5 marzo 2024 rettificata con • Determina Direttore Generale INAF n. 37/2024 di data 13 marzo 2024 =Conferimento incarico di presjdepte della "Commissione Esaminatrice" dei candidati che hanno presentato domanda di partecipazione al concorso pubblico, per titoli ed esami, indetto con la Determina Direttoriale del 30 giugno 2023, numero 7 4,
	1999", sottoscritto il 21 febbraio 2002, indetta con Determina Direttoriale del 40 dicembre 2022, numero 121 13. 2023 -Determina del Direttore OATS n. 3/2023 di data 16 gennaio 2021 = Conferimento incarico di segretario di commissione giudicatrice in assegno di ricerca di tipologia "Assegno di Professionalizzazione" della durata di 12 mesi dal titolo "Gestione, riordino e valorizzazione del patrimonio bibliografico dell'INAF Osservatorio Astronomico di Trieste" da fruire presso l'INAF-Osservatorio Astronomi
	1998 -1999 per la copertura di 46 posti per le progressioni di livello nei profili di inquadramento del personale tecnico-amministrativo; 22. 2017 -Detennina Direttore Generale INAF n. 113/17 di data 11 maggio 2017 = Conferimento incarico di presidente commissione per l'assunzione a tempo pieno ed indetenninato, tramite collocamento mirato di una unità di personale disabile con il profilo professionale di operatore di amministrazione VIII livello ccnl EPR; 23. 2016 -Decreto Direttore Osservatorio astronomic
	34. 2008 -Decreto Direttore Amministrativo INAF n. 686/08 di data 22 ottobre 2008 = Conferimento incarico di segretario di commissione giudicatrice concorso primo ricercatore -II livello CCNL EPR; 35. 2002 -Decreto Direttore Osservatorio astronomico di Trieste n. 32/02 di data 28 ottobre 2002 =Conferimento incarico di componente di commissione giudicatrice in selezione a n. 3 posti di categoria B, posizione economica B4, area amministrativa; 36. 2001-Decreto Direttore Osservatorio astronomico di Trieste n. 
	PARTECIPAZIONE A TEAMm RICERCA E GRUPPI m LAVORO NAZIONALI ED INTERNAZIONALI 1. 2020 -Progetto Procedamus Gruppo di lavoro interistituzionale per la revisione del titolario per gli archivi delle Università italiane e per la redazione del titolario per gli archivi degli Enti pubblici di ricerca -Co-Coordinatrice del sottogruppo di lavoro relativo alla redazione del titolario EPR htn,s: //www.procedamus.it/301-gdltitolari2020-componenti.html 2. 2019 Coordinatrice del gruppo di lavoro delle amministrazioni ade
	Amministrativo Università di Padova n. 27 / 10 di data 11 gennaio 2010; Determina Direttore Amministrativo I.N.A.F. n. 3/10 di data 12 gennaio 2010 18. 2010 Componente del gruppo di lavoro incaricato di una proposta di regole tecniche per l'albo online (gruppo di lavoro per la revisione tecnico-applicativa) (AN ORC) https://www.procedamus.it/images/materiali/AOL DPCM bozza 20 dicembre 201 .Q.µdf 19. 2008 Componente del gruppo di lavoro interistituzionale per la condivisione di nonne e metodi per la redazion
	12. 2021 -Intervento a evento DIG.Eat organizzato da ANORC -ASSOCIAZIONE NAZIONALE OPERATORI E RESPONSABILI DEI.LA CONSERVAZIONE DIGITALE -21 gennaio 2021 -Nello specifico moderatrice TALK -Archivi di deposito digitali, sistemi digitali di conservazione: strade parallele, convergenti o divergenti? Modera: Laura Flora -Responsabile amministrativo dell'Osservatorio astronomico diTrieste, Mariella Guercio -Docente in archivistica e gestione informatica dei documenti presso la Sapienza Università di Roma, Ilari
	26. 2016 -Intervento a workshop ICT INAF 2016: Folium: fase ibrida e gestione documentale htt,ps: //indico.ict.inaf.it / even t / 4 56 / timetable /#20161116.detailed https; / /indico.ict.inaf.it/eyent/456 /contributions /774/attachments/314 /366 /ICT 2016 Flora.pdf 27. 2016 -Intervento a convegno ForumPA 2016 "li manuale di J!.CStione tkl protocolkJ informatico" http: //manjfestazjonj,fpanet it/jt/eveat-detai! (;>id-4903# 28. 2015 -Intervento a convegno Cineca " Dalla.fatturazione elettronica alla tkmateri
	2021 -Progetto PuntoPersonale -Progetto di formazione-intervento e di consulenza permanente che si occupa delle Comunità professionale dedicata alle Risorse Umane di Università e di Enti Pubblici di Ricerca. https: //www.puntopersonale.it/progetto.html Staff: https: / /www.puntopersonale.it/staff /lauraflora.html Gestione del Presidio Tematico procedure concorsuali del personale docente, del personale tecnico amministrativo e dirigente delle Università e degli Enti pubblici di ricerca. Gestione della Sezion
	'A1TIVITÀ DI COMUNICAZIONE VERSO L'ESTERNO MEZZO STAMPA E/Q RADIQ/TELEVISIQNEE/QSQCIAL NETWORK; 2021-2024 Attività Progetto PuntoPersonale: predjsposjzjone dj una mai) jnformatjya settjmana)e inviata ai destinatari della mailing list del progetto, contenente notizie sul tema indicato, con il compito di informare i partecipanti sulle novità in materia, aggiornamenti normativi, orientamenti giurisprudenziali, etc. nell'ambito del Progetto PuntoPersonale -Progetto di formazione-intervento e di consulenza perma
	2. 2022 -Libro Laura Flora -Cecilia Pellican''PUNTOCONCORSI Quesiti & FJsposte sulle procedure concorsuali nelle Università e negli Entipubblici di ricerca" ISBN 978 88 000000000, 2022 edizioni CLEUP se "Coop. Libraria Editrice Università di Padova" via G. Belzoni 118/3 -Padova (t. +39 049 8753496) Redazione ed aggiornamento dei quesiti Laura Flora: 2, 3, 6, 8, 9, 10, 12, 13, 14, 16, 18, 21, 23,25,26,27,30,31,32,34,37,39,40; http://hdl.handle.net/20.500.12386 /32355 3. 2021-La ripresa digitale della PA e i 
	Juniversita?utm source=uewsletter&utm medium=DOCUME&utm campaign=M AILUP 13. 2012 -" Università degli Studi di Trieste -Indicazioni sulla redazione dei documenti amministrativi dell'Amministrazione centrale a sej.uito dell'introduzione del nuovo Statuto. Modelli a)!.J!,iornati di carta intestata'~ Commento -L. Flora In Rivista "Filodiritto, quotidiano di diritto, cultura e società" -ISSN 2239-7752 https;//www.filodiritto.com/universita-degli-studi-di-trieste-indicazioni-sulla­redazione-dei-documenti-amminis
	11. 2022 -Predisposizione del "Piano Integrato di Attività e Organizzazione" ("PIAO") relativamente alla sottosezione Organizzazione del Lavoro Agile (L. Flora -Gruppo di monitoraggio INAF) (nota Direttore Generale prot. 4600 del 30/3/2022); http: //www.inaf.it/i t / sedi/sede-centrale-o uova/consiglio-di-amministrazione /delibere/archivio delibere /delibere-2022 / delibera-33-2022 12. 2022 -Manuale operativo PICA -Piattaforma digitale gestione concorsi INAF Il manualefunge da supporto pratico per laprocedu
	riguarda: registrazione di protocollo, classijìcazjone, fascicola-tura, assegnazione, rperimento e conservazione dei documenti informatici. http://hdl.handle.net/20.500.12386 /31734 http: / / www.inaf.it lit/amministrazione-trasparente /altri-contenuti /gestione­doçumentale /manuale-di-gestione-documentale 17. 2022 -Predisposizione del Manuale operativo del sistema di gestione documentale INAF Titulus (prot. Osservatorio astronomico di Trieste n._147 dd. 20/1/2022) Titulus è ilsistema digestione documentale
	28. 2019 -Predisposizione bozza di Regolamento sul Lavoro Agile INAF (Delibera Cd.A 63/2019 dd. 27 settembre 2019) http://www.inaf.it/it/sedi /sede-centrale-nuova/ consigli o-di-amministrazione/ delibere/archivio delibere/ delibere-2019 / delibera-63-19 /view 29. 2019 -Predisposizione bozza della Nota circolare con le prime indicazioni in materia di "lavoro agile" (o "smartworking") (prot. Sede centrale 7408 di data 8 novembre 2019) http: //www.inaf.it lit/sedi/sede-centrale-nuova/ comitato-unico-di-garanzi
	44. 2013 -Modello di massimario di selezione del fascicolo di personale universitario, EUT edizioni univers1ta di Trieste ISBN 978-88-8303-519-7, https: I/www.procedamus.it/images /materiali/Massimario01 Personale universitario 201 3.pdf h ttps: //www.satoscana.beniculturali.it/ fileadmin /risorse /materiali /Universita Massimario fascicolo personale universitario.pdf 45. 2013 -Regolamento per la pubblicazione di documenti all'albo on•line e per la diffusione di documenti e di informazioni sul sito web isti
	protocolh informatico. In considerazione delle soluzioni proposte, le Raccomandazioni di A urora si propongono come un nuovo standard archivistico, in quanto condivise con gli organi di vigilanza e, in forma interistituzionale, con una vasta rappresentanza di amministrazioni pubbliche: agenzie, aziende sanitarie, camere di commercio, comuni, fondazioni, osseroatori astronomici, province, regioni e università. Le Raccomandazioni sono rivolte ai protocollisti, ai responsabili della tenuta dei sistemi informat
	link alla procedura concorsuale: http://www.inaf.itlit/lavora-con-noi/concorsi-e-selezioni/posizioni-a-tempo­indeterminato/ricercatori/bando-di-concorso-indetto-ai-sensi-dellarticolo-20-comma-2-del­decreto-legislativo-25-maggio-201 7 -per-quarantacinque-posizioni-da-ricerca tare-terzo-livello Determina Direttoriale del 30 luglio 2018, numero 228 -Bando di selezione Determina Direttoriale del 7 settembre 2018, numero 238 -Nomina della Commissione Determina Direttoriale del 15 novembre 2018, numero 301 -Appro
	del 4 luglio 2018, numero 60 bandito con Determina Direttoriale del 20 novembre 2018 numero 353 Link alla procedura concorsuale: http: //www.inaf.it lit/lavora-con-noi/ concorsi-e-selezioni /posizioni-a-tempo­indeterminato/tecnologi/concorso-pubblico-per-titoli-ed-esami-ai-fini-del-reclutamento-di­numero-ven tisette-tecnologi-terzo-livello-profes sionale Determina Direttoriale del 20 novembre 2018, numero 353 -Bando Determina Direttoriale del 17 gennaio 2019, numero 7 -Proroga termini Determina Direttoriale
	link alla procedura concorsuale: http://www.inaf.it/it/lavora-con-noi/concorsi-e-selezioni/posizioni-a-tempo­indeterminato /ricerca tori/concorso-pubblico-per-titoli-ed-esami-ai-fini-del-reclutamento-di­numero-quarantasei-ricercatori-terzo-livello-professionale Determina Direttoriale del 20 novembre 2018, numero 352-Bando Determina Direttoriale del 17 giugno 2019, numero 175 -Nomina della Commissione Determina Direttoriale del 5 febbraio 2020, numero 9 -Approvazione atti Determina Direttoriale del 1 ° giugn
	http:I lwww inafit/jt/Iavora-con-noi/concorsi-e-selezioni/posjzjoni-a-tempo­indetenninato/tecnologi/concorso-pubblico-nazionale-per-titoli-ed-esami-ai-fini-del­reclutamente-di-Quattro-primi-tecnolo!d-secondo-livello-professionale-con-contratto-di­lavoro-a-tempo-in determina to-a-regi,me-di-tempo-pieno Determina Direttoriale del 27 febbraio 201, numero 52-Bando di selezione Determina Direttoriale del 22 marzo 2019, numero 78 -Modifica e integrazione dell'art.2 comma 1, letta) e proroga dal 1 aprile 2019 al 1
	12) Concorso pubblico, per titoli ed esami, ai fini del reclutamento di undici unità di personale da inquadrare nel Profilo di "Collaboratore Tecnico degli Enti di Ricerca", Sesto Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo indeterminato e regime di impegno a tempo pieno link alla procedura concorsuale: http://www.inaf.it/it/lavora-con-noi/concorsi-e-selezioni/posizioni-a-tempo­indeterminato/cter/concorso-pubblico-per-titoli-ed-esami-per-il-reclutamento-di-undici­collaboratore-tecnico-degli-enti-
	15) Attivazione, ai sensi dell'articolo 22, comma 15, del Decreto Legislativo 25 maggio 2017, numero 75, e successive modifiche e integrazioni, e in attuazione di quanto previsto dal "Piano Integrato di Attività e Organizzazione dell'Istituto Nazionale di Astrofisica per il Triennio 2022-2024", approvato dal Consiglio di Amministrazione con la Delibera del 28 aprile 2022, numero 33, e aggiornato dal medesimo Organo con la Delibera del 1° dicembre 2022, numero 110, di una procedura di selezione, per titoli e
	Predisposizione avviso pubblicazione Gazzetta Ufficiale di data 28 dicembre 2022 protocollo numero 18948 19) Concorso pubblico nazionale, per titoli ed esami, ai fini del reclutamento di numero due "Dirigenti Tecnologi", Primo Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo indeterminato e regime di impegno a tempo pieno, in attuazione di quanto previsto dalla Delibera del Consiglio di Amministrazione dello "Istituto Nazionale di Astrofisica" del 28 giugno 2022, numero 52 Link alla procedura concorsu
	23) Concorso pubblico, per titoli ed esami, riservato ai soggetti disabili (Legge 68/1999) ai fini del reclutamento, con rapporto di lavoro a tempo indeterminato e regime di impegno a tempo pieno, di un "Funzionario di Amministrazione" V Livello Professionale, per le esigenze dello "Osservatorio Astronomico d'Abruzzo" Llnk alla procedura concorsuale: http://www.inaf.it/it/lavora-con-noi / concorsi-e-selezioni /:posizioni-a-tem:po­indeterminato/amministrativi/concorso-:pubblico-:per-titoli-ed-esami-riservato
	Amministrazione", V Livello Professionale presso l'Osservatorio Astronomico di Arcetri. Llnk alla procedura concorsuale: htij>://www.inaf.it/it/lavora-con-noi/concorsi-e-selezioni/posizioni-a-tempo­indeterminato/amministrativi/concorso-pubblico-riseryato-ai-sog;g;etti-disabili-per-il­reclutamento-con-rapporto-a-tempo-jndetermjnato-e-regjroe-di-impegoo-a-tempo-pieoo-dj­un-201cfunzionario-di-amministrazione201d-v-livello-professionale-presso-losservatorio­astronomiço-di-arcetri Determina Direttoriale del 28 d
	Determina Direttoriale del 28 aprile 2021 numero 43 -Approvazione atti QRGANIZZAZIQNEDICQNYEGNIESEMINARI 1. 2019 -18 febbraio 2020 -Organizzazione con la "Scuola Nazionale della Amministrazione" di un corso di Formazione sul tema "Accompagnamento della introduzione dello "smart working" nelle pubbliche amministrazioni", riservato al personale dello "Istituto Nazionale di Astrofisica". 2. 2019 Workshop ICT INAF 2019 "N.lilano 23 ottobre 2019 SOC https://indico.ict.inaf.it/event/795/ 3. 2018 Workshop ICT INAF
	4. 2023-''Le modalità di assunzione ordinarie nella PA dopo il PNRR (1-2-3)-SOI -31 Maggio 2023 Orario: 9,00 -13,00 5. 2022 -"La gestione delle emozioni"-"La gestione dei conflitti" -Elidea -Corso online sessione dipendenti e sessione Responsabili amministrativi settembre -dicembre 2022 -6 ore 6. 2022-''Come predispom la sezione Valore Pubblico nelPIA.O" -Università degli Studi di Ferrara ­Corso online Accreditato presso la SNA Scuola Nazionale dell'Amministrazione con esame finale 5 crediti formativi Attes
	14. 2019 -Il PublicSpeakingper la Ricerca_INAF_Trieste 23 e 24 settembre 2019 15. 2019 -Partecipazione corso formazione progetto PROCEDimenti AMministrativi delle Università degli Studi -Progetto di formazione intervento per le Università e gli Enti di ricerca Q1'alità, processi e diagrammi di flusso inteifunz!onali Docente: Erika Leonardi; Le Linee guida su acquisizione e riuso di software per le pubbliche amministraz!om;· Docente: Guido Pera -Agenzia per l'Italia digitale; Sh@rePRO -La dematerializZflz!on
	27. 2016 -Partecipazione corso formazione progetto PROCEDimenti AMministrativi delle Università degli Studi -Progetto di formazione intervento per le Università e gli Enti di ricerca 'Trasparenza e anticorruzione nelle università: metodi e strumenti; trasparenza e anticorruzione: colloquio con iprotagonisti: gestione documentale nella P.A. ebulimia normativa: Jpuntiper una terapia d'urto" 28. 2016-Corso formazione "Aggiornamento delpersonale in materia di nuovo codice dei contratti" 29. 2016 -Partecipazione
	53. 2009 -Partecipazione al seminario teorico-pratico "Progetti FP7 -Aspetti gestionali e principali criticità" 54. 2009-Partecipazione alla 6" conferenza organizzativa degli Archivi delle Università italiane 55. 2008 -Partecipazione al seminario ''Formazione, organizzazione egestione deifascicoli in archivio" a cura della Soprintendenza archivistica per la Lombardia e ANAI Lombardia 56. 2008 -Partecipazione al ciclo di lezioni denominato "La Primavera archivistica" a cura dell'Università degli Studi di Pad
	79. 1998-Seminario di a,ppliçazione forense organizzato dalla Facoltà di Giurisprudenza dell'Università degli Studi di Trieste in collaborazione con gli Ordini degli Avvocati di Gorizia, Pordenone, Tolmezzo, Trieste ed Udine, riconosciuto con D.M. 13 ottobre l997. 80. 1998 -Cono nazionale di tecnica e deontologia per awoca"ti,Pn1ali organizzato dall'Unione delle camere penali in collaborazìone con Plstituto Mediterraneo di Studi Universitari. 8'1. 1998-Sm;inario di applicazione forense orgarzato dalla Facol




